Preporuke za rad u muzeju

- muzejska gra da i zbirke
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- éuvanje i zaStita

- obrada muzejske gra_de

- izlu €ivanje

Muzejska gra da i zbirke

Muzejska grada definirana je €l. 7. Zakona o muzejima te ¢l. 2., 7., 8.1 9. Zakona o zastiti i oGuvanju

kulturnih dobara.

Muzejsku gradu €ine muzejski predmeti koji se ustrojavaju u zbirke muzejskih predmeta.

Zbirku muzejskih predmeta ¢ine skupine predmeta koje su medusobno povezane prema jednome ili
viSe obiljezja: materijalu, razdoblju, stilskim obiljezjima, autoru, Skoli, pokretu, temi, osobi, dogadaju,
teritoriju, mediju, tehnici i tehnologiji, odredenoj znanstvenoj disciplini, specifi¢noj ljudskoj

djelatnosti i dr.

Zbirke muzejskih predmeta ustrojavaju se prema jednome ili viSe prethodno spomenutih obiljeZja.
Zbirke muzejskih predmeta mogu se odlukom struénog vije¢a muzeja preustrojiti u skladu s izjavom o

poslanju muzeja.

Fundus muzeja (zbirni fond) €ine sve zbirke muzejskih predmeta.

Muzej moze ustrojiti odjele, a svaki odjel ima voditelja.

Odijeli se osnivaju prema srodnosti zbirki muzejskih predmeta i prema djelatnostima.

Prema srodnosti zbirki, odjeli se mogu osnovati ako postoje najmanje 2 srodne zbirke.

Prema djelatnostima, odjeli mogu biti dokumentacijski, informati¢ki, edukacijski, konzervatorsko-

restauratorski, knjiznica, arhiv, odjel za odnose s javnoSc¢u, marketinski i dr.

U slucaju prestanka rada i statusnih promjena muzeja, zastita i smjeStaj muzejske grade i muzejske

dokumentacije reguliraju se na temelju &l. 20. Zakona 0 muzejima.

MDC | Propisi i smjernice, lipanj 2006.
Muzejski dokumentacijski centar, llica 44 / Il kat, 10 000 Zagreb, Hrvatska, tel.+ 385 (01) 4847-897, faks+ 385 (01) 4847-913



Skupljanje muzejske gra de

Skupljanje muzejske grade postupak je stvaranja i popunjavanja zbirki muzejskih predmeta.

Muzejska grada skuplja se s obzirom na materijal, razdoblje, stilska obiljezja, autora, Skolu, pokret,
temu, osobu, dogadaj, teritorij, medij, tehniku i tehnologiju, odredenu znanstvenu disciplinu, specifi¢nu

ljudsku djelatnost i dr.

Kriteriji skupljanja muzejske grade jesu kulturno-povijesna, umjetni¢ka i prirodna vrijednost,

jedinstvenost, rijetkost, reprezentativnost i drugi kriteriji, a u skladu s poslanjem muzeja.

Nacini skupljanja muzejske grade jesu kupnja, darovanje, nasljedivanje, zamjena i terensko

istrazivanje.

Ako muzej ne moze zadovoljiti te uvjete, o tome treba obavijestiti Hrvatsko muzejsko vijeée i osnivaca.

Muzej donosi pisani dokument o politici skupljanja koji sadrzava nacela i kriterije stvaranja i
popunjavanja muzejskih zbirki. Dokument mora biti u skladu s izjavom o poslanju muzeja.
Dokument o politici skupljanja muzejske grade razmatra se svakih 5 godina.

Skupljanje izvan objavljene politike muzeja prihvatljivo je samo u iznimnim okolnostima, a u skladu s

misljenjem strué¢noga i upravnog vije¢a muzeja.

Odluku o nabavi/kupniji, darovanju, nasljedivanju i zamjeni predmeta za fundus muzeja donosi stru¢no
vije¢e muzeja ili povjerenstvo koje imenuje ravnatelj od ¢lanova stru¢nog vijeca.

Odluka se donosi na temelju obrazloZenja u pisanom obliku koje daje stru¢na osoba s podrucja za
koje se predmet nabavlja, a koje sadrzava struénu ocjenu predmeta s obzirom na kriterije skupljanja.

Ako muzej nema odgovarajuc¢u struénu osobu, stru¢na ocjena moze se zatraziti od struéne osobe
unutar Sustava muzeja.
Kad nije moguée sazvati stru¢no vije¢e muzeja ili povjerenstvo, odluku o nabavi predmeta donosi

ravnatel].

Terensko je istraZivanje oblik muzejske djelatnosti koju poduzima muzej radi prikupljanja, evidentiranja
i zaStite pokretne ili nepokretne kulturno-povijesne, arheoloske, etnografske, tehnicke i prirodoslovne

grade te nematerijalne bastine.
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ArheoloSka istrazivanja regulirana su €l. 47. - 49. Zakona o zastiti i oCuvanju

kulturnih dobara i Pravilnikom o arheoloSkim istrazivanjima.

Prilikom kupnje, darovanja, nasljedivanja i zamjene, muzej mora imati ovjerenu izjavu o vlasnistvu.
Prilikom nabave predmeta nad kojim postoje autorska prava muzej mora nastojati pribaviti i autorsko
pravo u skladu sa Zakonom o autorskom pravu i srodnim pravima, a ako to ne moZze, onda se odnos

izmedu vlasnika autorskog prava i muzeja rjeSava posebnim ugovorom.

U provodeniju politike skupljanja muzeji moraju suradivati, dogovarati se i savjetovati s muzejima i
drugim bastinskim ustanovama sli¢nih interesa i politike skupljanja te ih obavjeStavati o svojim
namjerama, sukladno ¢l. 6., 8. i 9. Pravilnika o nacinu i mjerilima za povezivanje u Sustav muzeja RH.

Prijepore u provodenju politike skupljanja rijeSava Hrvatsko muzejsko vijece.

Cuvanije i zastita

Cuvanije i zastita muzejske grade i muzejske dokumentacije niz je postupaka kojima se zaustavlja ili
usporava prirodno propadanje muzejske grade i muzejske dokumentacije te umanjuju Stetne

posljedice prirodnih nepogoda ili Stetnog djelovanja ljudi.

Muzeji su duzni provoditi preventivnu zastitu muzejske grade i muzejske dokumentacije.

Preventivna zastita sastavni je dio zaStite, a obuhvaca osiguranje primjerenih mikroklimatskih uvjeta
(temperature i relativne vlaznosti zraka), svjetlosnih uvjeta (zracenja), uniStavanja nametnika, kontrolu

ljudi (osoblja i korisnika), prevenciju djelovanja Stetnih tvari i ostale preventivne postupke.

Zastita muzejske grade i muzejske dokumentacije, obvezno se provodi u prostoru za prijam grade,

Cuvaonicama, izlozbenim prostorima, radionicama, knjiznicama, arhivima i pri transportu.

Preporu¢ena mjera zastite je fotografiranje svakoga muzejskog predmeta.
Preporuc¢ena mjera zaStite muzejske dokumentacije jest mikrofilmiranje inventarnih knjiga muzejskih

predmeta svakih 5 godina.

Muzej redovito provodi zastitu digitalnih zapisa i osigurava njihovu trajnost, u skladu s razvojem

tehnologije.

MDC | Propisi i smjernice, lipanj 2006.
Muzejski dokumentacijski centar, llica 44 / Il kat, 10 000 Zagreb, Hrvatska, tel.+ 385 (01) 4847-897, faks+ 385 (01) 4847-913



Obrada muzejske gra de

Stru¢na obrada muzejskih predmeta niz je postupaka koji obuhvacaju:
- identifikaciju, determinaciju, klasifikaciju i kategorizaciju,

- analizu i opis,

- vrednovanije i interpretaciju,

- struéno istrazivanje,

- dokumentiranje.

Izlu €ivanje

Izlu€ivanje muzejskih predmeta i muzejske dokumentacije postupak je trajnog otpisa muzejskih
predmeta ili muzejske dokumentacije iz muzejskog fundusa.

Nadini i razlozi izlu€ivanja muzejskog predmeta i muzejske dokumentacije jesu otpis zbog unistenosti,
razmjena predmeta s drugim muzejom, pravnom ili fizi€kom osobom i prodaja predmeta drugom

muzeju, pravnoj ili fizickoj osobi zbog nepodudarnosti s poslanjem muzeja.

Prijedlog za izlu€ivanje muzejske grade i muzejske dokumentacije donosi struéno vije¢e muzeja na
temelju obrazlozenja u pisanom obliku koje daje stru¢na osoba s podrucja za koje se predmet izlu€uje,

uz suglasnost upravnog vije¢a muzeja.

Razloge izlu€ivanja muzej mora iscrpno obrazloziti i dokumentirati te za to traZiti odobrenje
Hrvatskoga muzejskog vijeca.

Tekst sadrzava izuzete djelove prijedloga Pravilnika o stru¢nim i tehni¢kim standardima za odredivanje
vrste muzeja, za njihov rad, te za smjesStaj muzejske grade i muzejske dokumentacije koji je izradila
Radna grupa MDC-a u sastavu: Vidnja Zgaga, Markita Franuli¢, Lada Drazin-Trbuljak, Zelimir Laszlo,
Toncika Cukrov, Snjezana Radovanlija Mileusni¢ i Vladimira Pavic.

Dopune i primjedbe na prijedlog Pravilnika dali su Vije¢e Sustava muzeja i Vije¢e matiCara na osnovu
sugestija koje su im dostavili stru¢ni djelatnici iz muzeja Sustava muzeja.

Tekst objavljujemo smatraju¢i da moze pomoci u obavljanju muzejske djelatnosti.
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